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Тема: Технічні засоби ПЕОМ

Ситуації

1. У вас є можливість купувати комп’ютер. На які характеристики ви звернете увагу при виборі ПК?

2. Вам дають характеристику ПК: PIV-1200 / 256 SDRAM (PC133) / 40 Gb / 32Mb AGP / 50X / SBLive128. Розшифруйте її.

3. Ви сідаєте за ПК. Які дії ви виконаєте, щоб включити його?

4. Яких правил техніки безпеки ви повинні додержуватися при роботі на ПК?

5. Ваш комп’ютер “завис”. Що це означає? Які ваші дії, щоб вийти з цієї неприємності?

6. Вам потрібно зберегти вашу інформацію на ПК і унести її з собою на інший ПК. Які засоби ви маєте використати?

7. Ви зберігаєте на дискеті файл, але на екрані виникає повідомлення: “Не удается сохранить файл. Папка защищена от записи”. Що це має бути, і що треба зробити, щоб все ж зберегти файл на дискеті?

8. Ви зберігаєте на дискеті файл, але на екрані виникає повідомлення: “Ваш диск не отформатирован”. Що це має бути, і що треба зробити, щоб все ж зберегти файл на дискеті?

9. Що відбудеться, якщо ви відформуєте вінчестер?

10. Ви користуєтесь клавіатурою. Які клавіші алфавітно-цифрової клавіатури для чого присвячені і коли ви її використовуєте?

11. Де ви знайдете службові клавіші і для чого ви їх використовуєте?

12. Який монітор ви обрали б при покупці і чому?

13. У вас є можливості купувати принтери: робочій і домашній. Який би ви обрали на роботу? Додому? Чому?

14. Ви закінчили роботу на ПК. Які ваші дії для того, щоб його вимкнути?

Тема:

Програмне забезпечення ПЕОМ

Ситуації
1. Вам необхідно працювати в MS DOS? Яким чином ви попадете в це середовище?

2. У вас є файли у кореневому каталозі. Вам потрібно помістити їх у другий каталог. Ваші дії:
· в MS DOS?

· в оболонці VC?

3. Ваші файли знаходяться в каталозі на вінчестері. Потрібно їх зберегти на дискеті. Ваші дії при умові:

· якщо на вінчестері файли повинні залишитися?

· якщо на вінчестері файли не повинні залишитися?

4. Ваш каталог має ім’я CAN. В ньому Вам необхідно створити ще два каталоги CAN1 та CAN2. Як це ви зробите:

· в MS DOS?

· в оболонці VC?

5. У вас з’явився файл, який вам не потрібен. Які дії ви запровадите?

6. Виникла потреба подивитися скільки вільного місця:

· на вінчестері?

· на вашій дискеті?

Як це зробити?

7. Вам необхідно відформувати дискету. Які дії ви виконаєте. Які повідомлення отримаєте? Якщо будуть повідомлення про дефектні частки на диску, що потрібно робити з дискетою?

8. Ви з’ясували, що файл, який потрібно зберегти на дискеті не міститься на ній? Що можливо зробити, щоб все-таки на ній цей файл зберегти? Як це зробити?

9. Вам потрібно скопіювати каталог з файлами з дискети на вінчестер. Які дії ви можете запропонувати?

10. Вам потрібно перейменувати файл, натискаєте на клавішу F6, а вам запропоновано не перейменувати, а переслати файл на інший диск. Які ваші дії?


Тема:

Операційна система Windows
Ситуації
1. Ваш комп’ютер “завис”. Що це означає? Які дії ви використаєте?

2. Вам потрібно дізнатись, який день був 1 вересня 2007 року? Який день буде 1 вересня 2010 року?

3. Вам не подобається комбінація перемикання клавіатури на українську мову Ctrl+Alt. Ви бажаєте перемикати алфавіт комбінацією Ctrl+Shift. Що ви маєте зробити?

4. Заставка на екрані дисплея Вам не подобається. Ви маєте змогу і дозвіл її змінити. Як це ви зробите?

5. Ви прийшли на підприємство, де купили новий комп’ютер. Ніхто не вміє його навіть вмикати.

· Як ви його включите?

· Які реквізити вам одразу будуть знайомі?

· Ваші дії, щоб його вимкнути?

6. Що ви зробите, якщо вам дали використану дискету і запропонували зробити її без інформації, яка була на неї збережена?

7. У вас є файли у кореневому каталозі. Вам потрібно помістити їх у другий каталог.

8. Ваші файли знаходяться в каталозі на вінчестері. Потрібно їх зберегти на дискеті. Ваші дії при умові:

· якщо на вінчестері файли повинні залишитися?

· якщо на вінчестері файли не повинні залишитися?

9. Ваш каталог має ім’я CAN. В ньому Вам потрібно створить ще два каталоги CAN1 та CAN2. Як це ви зробити?

10. У вас з’явився файл, який вам не потрібен. Які дії ви запровадите?

11. Виникла потреба подивитися скільки вільного місця на вінчестері? На вашій дискеті?

12. Яку папку ви використаєте для роботи з файлами? Які дії?

Графічний редактор Paint
Ситуації

1. На Рабочем столе немає ярлика Paint. Ваші дії , щоб відкрити цю програму?

2. Ви відкрили Paint, а набор інструментів відсутня. Ваші дії?
3. Вам потрібно намалювати вертикальну лінію, а вона виходить з нахилом. Що ви забули зробити?

4. Ви створили малюнок в Paint потрібно зберегти його на дискеті. За замовчанням вашому файлу дається тип .bmp, але він не вміщується на дискету. Що ви можете зробити, щоб все-таки зберегти на дискеті?

5. Ваш малюнок на екрані має дрібний вигляд. Як його зробити великим?

6. Потрібно ввести текст в малюнок. Ваші дії?

7. Ваші дії, якщо вам потрібно виділити фрагмент малюнка?

8. У вас є фрагмент малюнка і його потрібно розмножити. Ваші дії?

9. Вам потрібно дзеркально відобразити вибраний фрагмент. Як це виконати?

10. У вас є малюнок, вам потрібно змінити його розмір в заданих одиницях виміру. Як це зробити?

11. Ви виконали малюнок, він вам не потрібен. Як позбавитись його, не закриваючи вікно Paint?

12. Потрібно використати колір, відсутній у палітрі. Де ви його можете знайти?

12. Вам потрібно надрукувати створений малюнок. А перед цим його продивитися, який вигляд його буде на папері. Як це зробити?

13. Як помістить ваш малюнок на Рабочий стол?

14. Укажіть свої дії при завершенні роботи з Paint?

Тема:
.
Комп’ютерні мережі

Ситуації

1. Вам потрібно підключитись до другого комп’ютеру локальної мережі. Як це ви можете зробити?

2. Якщо вікно “Сетевое окружение” порожнє. Що це означає і що можна зробити?

3. Якщо на Рабочем столе відсутня піктограма “Сетевое окружение”. Що це означає і що потрібно робити?

4. Якщо ви не бачите мережний ресурс, що за причина може бути? Чи можна це виправити?

5. Які дії потрібно виконати, щоб відкрити діалогове вікно папки Сеть?

6. Які папки Windows зручніше використовувати для роботи з комп’ютерною мережею?

7. Ви працюєте на робочій станції М6. На ПК М8 знаходиться файл, який вам потрібен. Що вам потрібно зробити, щоб не вставати з місця і відкрити ваш файл?

8. Які дії ви запропонуєте, якщо вам потрібно зберегти цей файл на вінчестері М8?

9. Які дії ви запропонуєте, якщо вам потрібно зберегти цей файл на дискеті?

10. Які дії ви запропонуєте, якщо вам потрібно надрукувати файл на принтері?

11. Принтер, на який ви розраховували, не реагує на ваші команди друку. В чому може бути проблема? Можна її вирішити?

12. Якщо вам необхідно скопіювати декілька файлів та папок з однієї робочої станції комп’ютерної мережі на другу. Які способи ви запропонуєте? Який спосіб гадаєте зручнішим?

13. Укажіть свої дії при завершенні роботи з мережею?


Тема:

Текстовий редактор MS Word
Ситуації

1. Вам запропонували набрати текст.

· З яких дій ви почнете роботу?

· Якими діями потрібно закінчити?

2. Набрано текст. Він займає 3 сторінки, а вам потрібно, щоб він займав 2 сторінки. Що вам потрібно зробити, щоб зменшити кількість сторінок?

3. Вам потрібно набрати текст, який має малюнок. Як ви це зробите, якщо:

· малюнок з колекції?

· з другого файлу?

4. Запропонований текст має таблицю. Яким чином ви її зробите?

5. Документ має текст розташований на 2 сторінки, причому перша займає 1/3 сторінки. Які ваші дії при наборі цього документа?
6. Пропала панель інструментів? Пропонуйте вирішення цієї проблеми.

7. Зникло все (меню, панель інструментів, смуги прокрутки), на екрані тільки документ. Які ви вийдете з цієї ситуації?

8. Відсутні обидві лінійки (і горизонтальні , і вертикальні). Які ваші дії.

9. Відсутні вертикальні або горизонтальні смуги прокрутки, або строки стану, або вертикальна лінійка. Що ви запропонуєте зробити?

10. В меню зникла одна із команд (наприклад, команда з меню Абзац з меню Формат). Які дії ви запропонуєте?

11. Потрібна нумерація сторінок в вашому документі. Ваші дії?

12. Вам запропонували красиво оформити рекламу. Як це зробити?
13. Укажіть свої дії при завершенні роботи з MS Word?

Тема:

Електронні таблиці MS Excel
Ситуації

1. З яких дій ви почнете роботу з таблицями MS Excel?

2. При роботі з таблицею у вас є заголовок на декілька стовпців. Як ви поступите, щоб його оформити?

3. При виконанні таблиці потрібно підрахувати стовпчик по формулам з відносними адресами. Як ви виконаєте ці розрахунки в таблиці?

4. Є таблиця, по двом стовпцям якої потрібно побудувати діаграму з підписами категорій та долів. Вкажіть послідовність дій побудови цієї діаграми.

5. При заповненні таблиці у вас замість грошових даних виявляється дата (місяць, рік).

· Що це означає?

· Що вам потрібно зробити, щоб це були необхідні дані?

6. У верхній частині листа з’явився запис “Лист 1”. Треба її видалити, як це зробить?

7. У нижній частині з’явився запис “Стр. 1”. Яким чином її видалити?

8. На попередньому перегляді виводиться розміткова сітка, яка обмежує ті чарунки, для котрих не задано обмеження. Чи достатньо видалити сітку і як це зробити?

9. Таблиця не поміщується по ширині на сторінці, потрібно зменшити ліве і праве поля. Які дії виконати?

10. Розміри полів зменшені, а таблиця так і не поміщується по ширині на сторінці. Які дії ще ви можете для виходу з цієї ситуації.

11. Що ви невірно зробили, коли при підрахуванні в таблиці з’явилось повідомлення знач#. Як виправити ситуацію?
12. Укажіть свої дії при завершенні роботи з MS Excel?

Тема:

Бази даних MS Access
Ситуації

1. З яких дій ви почнете роботу з таблицями MS Access?

2. Коли ви заповнюєте базу даних даними (наприклад, номер телефону) у вас виникає ситуація неприйняття вашого введення.

· В чому може бути причина?

· Як це непорозуміння можна виправити?

3. Ви забули ввести запис в базу даних. Як це виправити?

4. Вам потрібно змінити ім’я поля. Що маєте робити?

5. У вас є база даних з відмітками. Як підготувати список студентів, які мають добрі та відмінні оцінки?

6. Вам потрібно знайти адресата в базі даних, знав тільки його прізвище. Які дії ви запропонуєте?

7. Як дізнатися в вашій базі даних, хто вам дзвонив, якщо на вашому телефонному визначник номера залишився номер абонента, який дзвонив?

8. Як знайти адресата в вашій базі даних, якщо ви пам’ятаєте тільки його им’я.

9. Ви здійснюєте пошук, заздалегідь відомо, що ця інформація у вас є, але пошук не показує результат. Що це може бути і як досягнути відомості про необхідний запис.

10. Вам потрібно відсортувати прізвища в базі даних по алфавіту. Які дії ви виконаєте?

11. Вам дано завдання швидко скласти звіт по базі даних. Як це ви зробите?

12. Потрібно негайно внести зміни в звіт вашій бази даних. Які ваші дії?

13. Вам потрібно надрукувати звіт вашої бази даних. Як це ви зробите?

14. Укажіть свої дії при завершенні роботи з MS Access?

Тема:

Електронні презентації MS Power Point

Ситуації

1. На Рабочем столе немає ярлика Power Point. Ваші дії , щоб відкрити цю програму?

2. Вам потрібно використати існуючий шаблон презентації.

· Що це означає?

· Які дії ви запропонуєте для цього?

3. Вам потрібно створити свій шаблон презентації.

· Що це означає?

· Які дії ви запропонуєте для цього?

4.  Потрібно по одному шаблону оформлення дизайну створити презентацію. Як швидше її можна виконати?

5. Ви задумали вставити в презентацію символи. Які дії необхідно виконати?

6. Вам потрібно вставити в презентацію малюнок. Як ви його вставите?

7. Ваша презентація не озвучена.

· Чому?

· Як зробити, щоб її зробити повноцінною?

8. Ви бажаєте, щоб в слайді букви з’являлися по одній. Як це зробити?

9. Вам необхідно продивитися слайди, не застосовуючи показ чи демонстрацію. Як це зробити?

10. Зміна слайдів у вашій презентації відбувається за клацанням лівою кнопкою миші. Як зробити, щоб вона проходила автоматично?

11. Необхідно зробити презентацію з керуючими кнопками. Які дії ви запропонуєте?

12. Ваша презентація повинна мати фотографію. Як ви це зробите?

13. Укажіть свої дії при завершенні роботи з електронними презентаціями Power Point?






