Інструкційна карта

по проведенню практичного заняття № 34
1. Тема: Обмін даними з редагуванням реляційних таблиць та побудова діаграм в середовищі СУБД Access
2. Мета дидактична: Придбання навичок роботи з базою даних Microsoft Access, навчитись створювати структуру таблиці, модифікувати її вводити дані в таблицю.

3. Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
4. Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
5. Матеріально-технічне забезпечення робочого місця.
· інструкційна карта;

· карта-завдання;

· інструкція по ТБ;

· довідкові матеріали;

· персональний комп'ютер;

· дискета 3,5 дюйма.

6. Правила техніки безпеки:
· не підключати і не відключати з'єднувачі при поданій напрузі;

· не торкатися до струмоведучих частин ПК;

· у разі збою або несправності пристроїв ПК, припинити роботу, оповістити про це викладача або лаборанта;

· дотримуватись правил ТБ, вказаних в інструкції по ТБ.

7. Порядок виконання роботи:
· Створити реляційну таблицю «Розвиток туризму».
· Побудувати діаграму.
· Створити реляційну таблицю «Норми вкладення продуктів».
8. Зміст звіту.
· Завдання і відповіді на них, створені файли .

9. Рекомендована література.
1. Скопень М.М. Комп’ютерні інформаційні технології в туризмі: Навчальний посібник. – К.: КОНДОР, 2005. – 302 с.

2. Ярмуш О.В., Редько М.М. Інформатика і комп’ютерна техніка: Навчальний посібник. – К.: Вища освіта, 2006. – 359 с.

3. Руденко В.Д.,  Макарчук О.М. Практичний курс інформатики За ред. Мадзігона В.М. -К.: Фенікс, 2007. 

4. Фигурнов В.Э. IBM для пользователя. Изд. 7-е перераб. и доп. -М.: Инфра - М , 1997. 

5. Тхір І.Л., Калушка В.П., Юзьків А.В. Посібник користувача ПК. Том 2. –Тернопіль: технічний коледж ТДТУ, 2006.

6. Шафрин Ю.А. Основи компьютерной технологии ОКТ –М.: ABF, 2006.

7. Ефимова О., Шафрин Ю. Практикум по компьютерной технологии. Упражнения, примеры, задачи. Основы программирования. Методическое пособие. –М.: ABF, 2006.

Внаслідок виконання практичної роботи студент повинен:

Знати:

· структуру бази даних; 

· властивості полів, типи полів; 

· таблиці, принципи створення таблиць;

· запити на вибір із бази.

Вміти:

· створювати структуру бази даних;
· модифікувати базу даних;
· вводити дані в таблицю і форму.
Контрольні запитання
1. Що таке база даних? Яке призначення баз даних?

2. З яких об'єктів складається файл бази даних?

3. Що таке запис?

4. Наведіть приклади баз даних.

5. Які є способи створення таблиці в базі даних?

6. Що таке структура таблиці бази даних?

7. Які є властивості полів?

8. З яких структурних елементів складається таблиця бази даних?

9. Які об'єкти може містити файл бази даних?

10. Що таке база даних в Access? Яке призначення програми Access?

11. Що таке поле?

12. Наведіть приклад запису.

13. Які є типи полів?

14. Як створити структуру бази даних?

15. Що означає модифікувати структуру бази даних?

16. Як ввести дані у базу даних?

17. Які закладки має головне вікно БД?

18. Як сховати чи показати стовпці в таблиці?

19. Що таке умова на значення поля?

20. Як вставити нове поле в структуру?

21. Для чого призначене повідомлення про помилку введення?

22. Як упорядкувати записи в таблиці?

23. Яке призначення конструктора таблиці?

24. Як вилучити поле зі структури таблиці?

25. Як ввести в таблицю новий запис?

26. Які види сортування вам відомі?

27. Як змінити назву поля в таблиці?

28. Наведіть приклади значень числового і грошового полів.

29. Яким способом задають тип поля? Які є типи полів?

30. Яка різниця між записом і полем?

Карта-завдання
до практичної роботи № 34
Тема: Обмін даними з редагуванням реляційних таблиць та побудова діаграм в середовищі СУБД Access
Мета дидактична: Придбання навичок роботи з базою даних Microsoft Access, навчитись створювати структуру таблиці, модифікувати її вводити дані в таблицю.

Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
Порядок виконання

1. Завантажити додаток Access.
2. Виконати команди головного меню «Файл/Створити/ Нова база даних». У діалоговому вікні «Файл нової бази даних» відкрити власну папку. У вікні «Ім'я файлу» ввести з клавіатури ім'я бази даних «Обмін даними» та натиснути кнопку «Створити».
3. Створити з використанням режиму «Імпорт» реляційну таблицю «Розвиток туризму».
Для реалізації даної технології спочатку потрібно відкрити файл додатка Word у власній папці з ім'ям «Прогноз розвитку туризму», виділити курсором таблицю із заголовком і виконати команду «Копіювати». Завантажити додаток Ехсеl і виконати команду «Вставка». З'явиться таблиця «Прогноз показників розвитку туризму в Україні». Зберегти книгу у власній папці з ім'ям «Розвиток туризму». Закрити додатки Word та Excel.
Активізувати закладку „Таблиці" нової бази даних «Обмін даними», натиснути кнопку «Створити», вибрати режим «Імпорт таблиць» і натиснути кнопку «ОК». У діалогову вікні встановити тип файлу «Microsoft Excel», а у власні папці встановити курсор на піктограму «Розвиток туризму». Натиснути кнопку «Імпорт». У діалоговому вікні «Імпорт електронної таблиці» натиснути кнопку «Далі». Не встановлювати прапорець „Перший рядок містить заголовки стовпчиків" оскільки таблиця, яка імпортується, має заголовок. Чотири рази натиснути кнопку «Далі». У вікно «Імпорт в таблицю» ввести з клавіатури назву реляційної таблиці «Розвиток туризму» і натиснути кнопку «Готово» та «ОК».
Відкрити створену таблицю кнопкою «Відкрити» та відредагувати її поля та записи. Спочатку потрібно встановити курсор на заголовок поля «Код» і через контекстне меню виконати команду «Вилучити стовпчик». Аналогічним чином вилучити поле «Поле7» і «Поле8».
Встановити курсор на заголовок поля «Поле1», через контекстне меню виконати команду «Перейменувати стовпчик» і ввести з клавіатури текст «Показник».
Встановити курсор на заголовок поля «Поле2», через контекстне меню виконати команду «Перейменувати стовпчик» і ввести з клавіатури текст «2005 рік».
Встановити курсор на заголовок поля «Поле3», через Контекстне меню виконати команду «Перейменувати стовпчик» і ввести з клавіатури текст «2006 рік».
Встановити курсор на заголовок поля «Поле4», через контекстне меню виконати команду «Перейменувати стовпчик» і ввести з клавіатури текст «2007 рік».
Встановити курсор на заголовок поля «Поле5», через контекстне меню виконати команду «Перейменувати стовпчик» і ввести з клавіатури текст «2008 рік».
Встановити курсор на заголовок поля «Поле 6». через контекстне меню виконати команду «Перейменувати стовпчик» і ввести з клавіатури текст . «2009 рік».
Встановити курсор миші на порожній заголовок першого рядка і, утримуючи ліву кнопку миші, виділити два перших рядка, а також через контекстне меню виконати команду «Вилучити запис». Закрити із зберіганням таблицю.
Відкрити таблицю в режимі конструктора кнопкою «Конструктор» Для полів «2005 рік „2006 рік „2007 рік», «2008 рік» і «2009 рік» встановити тип даних «Числовий», розмір поля «Дійсне», шкала «4». Закрити із зберіганням таблицю. В результаті буде остаточно створена реляційна таблиця «Розвиток туризму» (рис.5.22), яку можна в подальшому використовувати для створення діаграми.
4. Побудувати діаграму «Показники розвитку туризму в Україні» в середовищі СУБД Access. Для побудови діаграми потрібно активізувати закладку «Форми», натиснути кнопку «Створити», вибрати курсором режим «Діаграма». Із списку вибрати джерело даних — таблицю «Розвиток туризму» та натиснути кнопку «ОК». В діалоговому вікні «Створення діаграми» кнопкою «((» вибрати всі поля. Далі вибрати тип діаграми «Гістограма». В наступному діалоговому вікні автоматично у вікно «Дані» буде розміщене поле «2005 рік», а у вікно «Вісі» — поле «Показник». Потрібно курсором миші перетягнути послідовно у вікно «Дані» поля «2006 рік», «2007 рік», «2008 рік», «2009 рік». Натиснути кнопку «Далі» та «Готово». Закрити та зберегти форму з ім'ям «Розвиток туризму».
Відкрити форму в режимі конструктора кнопкою «Конструктор» . Курсором встановити прийнятний розмір області діаграми. Увійти в режим редагування, двічі клацнувши курсором на області діаграми. Закрити таблицю даних (якщо вона активізована). На панелі інструментів «Стандартна» натиснути кнопку «По рядках», щоб назва показників стала легендою. Виконати команди головного меню «Діаграма/Тип діаграми». Активізувати закладку «Нестандартна», вибрати курсором тип діаграми «ЧБ гістограма» та натиснути кнопку «ОК». Клацнути курсором на таблиці даних і за допомогою кнопок панелі інструментів «Форматування» змінити шрифт на «Times New Roman, 10» та відмінити «Курсив».
Виконати команди головного меню „Діаграма/Параметри діаграми". Ввести з клавіатури у вікно „Назва діаграми" заголовок „Розвиток туризму в Україні" та натиснути кнопку „ОК". Встановити курсор миші на заголовок і, утримуючи ліву кнопку, перетягнути текст праворуч діаграми. Закрити із зберіганням форму з діаграмою. В результаті буде остаточно створена діаграма „Показники розвитку туризму в Україні".
Експортувати реляційну таблицю „Розвиток туризму" в середовище додатка Excel. Для реалізації даної технології активізувати закладку „Таблиці", встановити курсор на піктограму „Розвиток туризму", виконати команди „Файл/Експорт", відкрити власну папку, встановити тип файлу „Excel" і натиснути кнопку ,Експорт" - Створена таблиця буле автоматично вбудована в книгу, яка була створена раніше, шляхом вставки із середовища додатка Word. Переглянути таблицю „Розвиток туризму" у власній папці. Закрити файл додатка Excel.
5- Створити з використанням режиму „Імпорт" реляційну таблицю „Норми вкладення продуктів".
Для реалізації даної технології потрібно активізувати зак​ладку „Таблиці", натиснути кнопку „Створити", вибрати режим „Імпорт таблиць" і натиснути кнопку „ОК". У діалогову вікні встановити тип файлу „Microsoft Excel", ay власні папці встановити курсор на піктограму ..Калькуляційні картки". Натиснути кнопку „Імпорт". У діалоговому вікні „Імпорт електронної таблиці" натиснути кнопку „Далі". Не встановлювати прапорець „Перший рядок містить заголовки стовпчиків" оскільки таблиця, яка імпортується, має заголовок. Чотири рази натиснути кнопку „Далі". У вікно „Імпорт в таблицю" ввести з клавіатури назву реляційної таблиці „Норми вкладення продуктів" і натиснути кнопку „Готово" та „ОК".
Відкрити створену таблицю кнопкою „Відкрити" та відредагувати її поля та записи. Спочатку потрібно встановити курсор на заголовок поля „Код" і через контекстне меню виконати команду „Вилучити стовпчик".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле1", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Назва продукту".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле2", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Одиниця виміру".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле3", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Облікова ціна на складі, грн".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле4", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Делікатес із птиці, №83".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле5", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Юшка мельника".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле6", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Голубці з м'ясом, №501".
Встановити курсор на заголовок поля „Поле?", через контекстне меню виконати команду „Перейменувати сто​впчик" і ввести з клавіатури текст „Голубці з м'ясом, №501".
Встановити курсор миші на пустий заголовок першого рядка і, утримуючи ліву кнопку миші, виділити три перших рядка, а також через контекстне меню виконати команду „Вилучити запис". Аналогічну процедуру вилучення всіх записів виконати після запису з назвою продукту „Соус". Закрити із зберіганням таблицю.
Відкрити таблицю в режимі конструктора кнопкою »Конструктор". Виділити курсором поле „Назва продукту" 1 через контекстне меню встановити його ключовим. Для п°ля „Облікова ціна на складі, грн" встановити тип даних »Числовий", розмір поля „Дійсне", шкала „2". Для полів
„Делікатес із птиці, №83", „Юшка мельника", „Голубці з м'ясом, №501", „Антрекот з гарніром, №95" встановити тип даних „Числовий", розмір поля „Дійсне", шкала „З"- Закрити із зберіганням таблицю. В результаті буде остаточно створена реляційна таблиця „Норми вкладення продуктів", яку можна в подальшому використовувати при автоматизації складання калькуляційних карток.
Експортувати реляційну таблицю „Норми вкладення продуктів" в середовище додатка Word. Для реалізації даної технології виконати команди „Зв'язки з Office/Публікація в Microsoft Word". Переглянути та зберегти таблицю у власній папці.
6. Закрити базу даних "Обмін даними" та закінчити роботу з СУБД Access.
