Інструкційна карта

по проведенню практичного заняття № 27,28
1. Тема: Створення електронної презентації «Криворізький державний комерційно-економічний технікум».
2. Мета дидактична: Придбання навичок роботи з електронними презентаціями Power Point. 
3. Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
4. Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
5. Матеріально-технічне забезпечення робочого місця.
· інструкційна карта;

· карта-завдання;

· інструкція по ТБ;

· довідкові матеріали;

· персональний комп'ютер;

· дискета 3,5 дюйма.

6. Правила техніки безпеки:
· не підключати і не відключати з'єднувачі при поданій напрузі;

· не торкатися до струмоведучих частин ПК;

· у разі збою або несправності пристроїв ПК, припинити роботу, оповістити про це викладача або лаборанта;

· дотримуватись правил ТБ, вказаних в інструкції по ТБ.

7. Порядок виконання роботи:
· Створити електронну презентацію “Криворізький державний комерційно-економічний технікум”.
8. Зміст звіту.
· Завдання і відповіді на них, створені файли .

9. Рекомендована література.
1. Скопень М.М. Комп’ютерні інформаційні технології в туризмі: Навчальний посібник. – К.: КОНДОР, 2005. – 302 с.

2. Ярмуш О.В., Редько М.М. Інформатика і комп’ютерна техніка: Навчальний посібник. – К.: Вища освіта, 2006. – 359 с.

3. Руденко В.Д.,  Макарчук О.М. Практичний курс інформатики За ред. Мадзігона В.М. -К.: Фенікс, 2007. 

4. Фигурнов В.Э. IBM для пользователя. Изд. 7-е перераб. и доп. -М.: Инфра - М , 2006. 

5. Тхір І.Л., Калушка В.П., Юзьків А.В. Посібник користувача ПК. Том 2. –Тернопіль: технічний коледж ТДТУ, 2006.

6. Шафрин Ю.А. Основи компьютерной технологии ОКТ –М.: ABF, 2006.

7. Ефимова О., Шафрин Ю. Практикум по компьютерной технологии. Упражнения, примеры, задачи. Основы программирования. Методическое пособие. –М.: ABF, 2006.

8. Симонович С.В., Евсеев Г.А., Алексеев А.Г. Специальная информатика: Учеб. Пособ.-М.: АСТ-ПРЕСС, Информ-ПРЕСС,2007.

Внаслідок виконання практичної роботи студент повинен:

Знати:

· поняття презентації;

· принципи запуску та завершення роботи з додатком Microsoft PowerPoint;

· структуру вікна Microsoft PowerPoint;

· режими презентацій;

· принципи створення презентацій;

· введення, редагування та форматування тексту;

· принципи вставки графічної інформації;

· операції зі слайдами;

· принципи проведення демонстрування презентацій.

Вміти:

· здійснювати запуск та завершення роботи Microsoft PowerPoint;
· працювати з меню та панелями інструментів Microsoft PowerPoint;
· працювати в різних режимах презентацій;
· створювати, редагувати презентації;

· здійснювати введення, редагування, форматування тексту, вставка графічної інформації;

· виконувати різні операції зі слайдами;

· проводити демонстрування презентацій.
Контрольні запитання
1. Дайте поняття презентації.

2. Яка програма призначена для створення електронних презентацій?

3. Перелічить засоби запуску Microsoft PowerPoint?

4. Яке розширення має файл, створений в PowerPoint?

5. Перелічіть основні пункти меню PowerPoint.
6. Як відкрити існуючу презентацію?

7. Як зберегти відкриту презентацію?

8. Як зберегти відкриту презентацію під визначеним ім’ям?

9. Які існують засоби створення презентацій?

10. Які основні дії виконуються при створенні порожньої презентації?

11. Які основні дії виконуються при створенні презентації на основі шаблону оформлення?

12. Що таке дизайн і що таке шаблон презентації?

13. Яке розширення має файл шаблону PowerPoint?
14. Які основні дії при створенні презентації на основі пропонованого змісту та оформлення?

15. Перелічіть усі види відображення слайдів в вікні додатку PowerPoint.
16. Як встановити режим Сортувальника слайдів і для чого?

17. Якими кнопками панелі інструментів можна змінити параметри форматування тексту?

18. Які дії потрібно виконувати для вставки малюнку та об’єкту?

19. Як вставити в слайд порожню таблицю Word або Excel?
20. Як можна змінити порядок слайдів?
21. Вкажіть дії для настройки анімації.

22. Яким чином встановлюється засіб переходу слайду?

23. Як можна провести демонстрацію презентації?

24. Яка команда дозволяє отримати звіт презентації?

Карта-завдання

до практичної роботи № 27,28
Тема: Створення електронної презентації «Криворізький державний комерційно-економічний технікум».
Мета дидактична: Придбання навичок роботи з електронними презентаціями Power Point. 
Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
Порядок виконання

1. Завантажити додаток Power Point і ознайомитися з командами головного меню.

2. Підготувати перший слайд «Заголовок презентації».

3. Підготувати другий слайд «Директор».

4. Підготувати третій слайд «Відділення».

5. Підготувати четвертий слайд «Кількість студентів».

6. Підготувати п’ятий слайд «Матеріально-технічне забезпечення».

7. Підготувати шостий слайд «Бізнес клуб».

8. Підготувати сьомий слайд «Студентський парламент».

9. Підготувати восьмий слайд «Театр “Меркурій”».

10. Підготувати дев’ятий слайд «Наша адреса».

11. В режимі «Показ слайдів» переглянути презентацію.

12. Зберегти сформовану презентацію у власній папці з іменем «Презентація КДКЕТ»

13. Закінчити роботу з додатком Power Point.

