Інструкційна карта

по проведенню практичної роботи № 2-3

1. Тема: Організація роботи на ПЕОМ.

2. Мета дидактична: Придбання навичок роботи з операційною системою MS DOS, оболонкою Norton Commander, робота з панелями, дисками, каталогами, файлами в Norton Commander.

3. Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
4. Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
5. Матеріально-технічне забезпечення робочого місця.
· інструкційна карта;

· карта-завдання;

· інструкція по ТБ;

· довідкові матеріали;

· персональний комп'ютер;

· дискета 3,5 дюйма.

6. Правила техніки безпеки:
· не підключати і не відключати з'єднувачі при поданій напрузі;

· не торкатися до струмоведучих частин ПК;

· у разі збою або несправності пристроїв ПК, припинити роботу, оповістити про це викладача або лаборанта;

· дотримувати правила ТБ, вказані в інструкції по ТБ.

7. Порядок виконання роботи:

· Завдання 1. Використання основних команд MS DOS.

· Завдання 2. Робота з панелями Norton Commander. 

· Завдання 3. Робота з дисками, каталогами, файлами в Norton Commander.
8. Зміст звіту. 
· Завдання і відповіді на них.

9. Рекомендована література.
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6. Шафрин Ю.А. Основи компьютерной технологии ОКТ –М.: ABF, 2006.
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Внаслідок виконання практичної роботи студент повинен:

Знати:

· поняття і склад програмного забезпечення ПЕОМ;

· операційні системи, призначення, функції, типи;

· MS DOS: основні модулі, початкове завантаження, структура файлової системи, команди;

· сервісні програми операційних систем. Програма Norton Commander.

Вміти:

· вмикати, вимикати ПЕОМ;

· користуватися командами MS DOS;

· працювати в оболонці Norton Commander з дисками, каталогами і файлами.

Контрольні запитання

1. Яку команду використовують для отримання інформації про системну дату і про системний час у MS DOS?

2. Яку команду використовують для створення каталогу у MS DOS?

3. Яку команду використовують для створення текстових файлів у MS DOS?

4. Яку команду використовують для копіювання файла у MS DOS?

5. Яку команду використовують для вилучення файлів або каталогів у MS DOS?

6. Яку команду використовують для перейменування файлів у MS DOS?

7. Як переглянути зміст каталогу у MS DOS?

8. Як повернутися на один рівень вгору (в надкаталогах) в MS DOS?

9. Як переглянути зміст дискети?

10. Як відформатувати дискету?

11. Як запустити програму Norton Commander?

12. Як визначити, яке вікно програми Norton Commander є активним? Як активізувати інше вікно?

13. Як перейти на інший диск в Norton Commander?

14. Як створити каталог в Norton Commander? Як перейменувати каталог в Norton Commander?

15. Як створити текстовий файл в Norton Commander?

16. Як знищити каталог або файл в Norton Commander? Як скопіювати каталог або файл в Norton Commander?

17. Яке призначення функціональних клавіш?

18. Як отримати на екрані дерево каталогів?

19. Як отримати повну і коротку інформацію про диск?

20. Як скопіювати каталог або файл на дискету?

Карта-завдання

до практичної роботи № 2-3

Тема: Організація роботи на ПЕОМ.
Мета дидактична: Придбання навичок роботи з операційною системою MS DOS, оболонкою Norton Commander, робота c панелями, дисками, каталогами, файлами в Norton Commander.

Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.

Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.

Порядок виконання

Завдання 1.

Використання основних команд MS DOS.

1. Увімкніть ПК, дотримуючись послідовності включення пристроїв. Зверніть увагу на те, як перевіряється пам'ять ПК, як завантажується операційна система і встановлюється картинка Робочого столу Windows.

2. Ввійдіть у програму MS DOS на Робочому столі.

3. Простежте появу панелей Norton Commander і відключить ліву панель NC.

4. Виведіть на екран монітора зміст кореневого каталогу жорсткого диска D: посторінково.

5. Отримайте інформацію про системну дату.

6. Отримайте інформацію про системний час.

7. Створіть у кореневому каталозі свій каталог САТ командою MS DOS.

8. Увійдіть у свій каталог САТ, використовуючи команду MS DOS.

9.  Створіть у своєму каталозі САТ за допомогою команди Copy свій текстовий файл з ім'ям Т.ТХТ, що містить ваше прізвище та ініціали.

10.  Виведіть текст файлу Т.ТХТ на екран монітора командою MS DOS, тобто перегляньте його.

11.  Скопіюйте файл Т.ТХТ у цей же каталог, але під ім'ям Т1.ТХТ.

12.  Перейменуйте файл Т.ТХТ у Т2.ТХТ.

13.  Скопіюйте файли Т1.ТХТ і Т2.ТХТ, як всі файли каталогу САТ з жорсткого диску D: на свою дискету.

14.  Вилучите командою MS DOS файли Т1.ТХТ і Т2.ТХТ з вінчестера, як всі файли каталогу САТ.

15.  Вийдіть з свого поточного каталогу САТ командою MS DOS у кореневий каталог.

16.  Вилучите свій каталог САТ командою MS DOS у кореневому каталозі.

17.  Переглянете зміст своєї дискети.

18.  Поверніться на вінчестер.

Завдання 2.

Робота з панелями Norton Commander.

1. Перепишіть собі в зошит всі пункти меню та їх призначення.

2. Відключіть праву панель NC.

3. Відключіть дві панелей NC і потім відновіть їх.

4. Відключіть на екрані не поточну панель NC і відновіть її.

5. Поміняйте панелі NC місцями.

6. Відключіть тільки ліву панель NC.

7. Відновіть дві панелей на екрані.

8. Встановіть на лівій і правій панелях NC повну форму інформації.

9. Поверніть правій і лівій панелям коротку форму інформації.

10. Викличте на праву панель дерево каталогів. Перегляньте його і поверніть правій панелі коротку форму інформації.

11. Виведіть на екран загальну інформацію про диск на лівій панелі. 
Завдання 3.

Робота з дисками, каталогами, файлами в NC.

1. Створіть на диску D: у каталозі своєї групи новий каталог під ім'ям САТ:

2. Створіть у цьому каталозі свій текстовий файл під ім'ям Z.TXT з текстом «Я студент Криворізького державного комерційно-економічного технікуму»

3. Скопіюйте файл Z.TXT у цей же каталог під новим ім'ям Z1.TXT.

4. Скопіюйте файл Z.TXT на дискету.

5. Вилучіть файл Z.TXT з каталогу САТ на диску D:.

6. Перемістіть файл Z.ТХТ з дискети знову на жорсткий диск у каталог САТ.

7. Перегляньте файли Z.ТХТ і Z1.ТХТ
8. Відредагуйте файл Z.ТХТ, змінивши текст на «Ми студенти Криворізького державного комерційно-економічного технікуму!». Відразу перегляньте його.

9. Перейменуйте файл Z.ТХТ на Z1.TXT
10. Скопіюйте групу файлів Z.TXT і Z1.TXT на дискету:

11. Вилучить групу файлів Z.TXT і Z1.TXT з диска D:

12. Вилучить каталог САТ з жорсткого диску D:

13. Перегляньте файли Z1.TXT і Z2.TXT на своїй дискеті:

14. Установіть на правій панелі диск D: 

15. Поверніться на Робочий стіл Windows.
Методичні вказівки

до виконання практичної роботи №2-3

Тема: “Організація роботи на ПЕОМ”

Завдання 1.

Використання основних команд MS DOS.
1. Увімкніть ПК, дотримуючись послідовності включення пристроїв. Зверніть увагу на те, як перевіряється пам'ять ПК, як завантажується операційна система і встановлюється картинка Робочого столу Windows.

Якщо ПК не вмикається:

· увімкніть пристрої ПК у послідовності: монітор, системний блок.

При вмиканні системного блоку використовуємо кнопку POWER.

2. Ввійдіть у програму MS DOS на Робочому столі.

На Робочому столі двічі клацніть по ярлику MS DOS лівою кнопкою миші.

Якщо на Робочому столі немає ярлика MS DOS, виконаєте команду:

Пуск → Програми → Сеанс MS DOS

На екрані С:\Windows > NC (або VC) 

 і натисніть  клавішу  <ENTER>

3. Простежте появу панелей Norton Commander і відключить ліву панель NC.

Після появи панелей NC натисніть клавіші:

CTRL + F1

4. Виведіть на екран монітора зміст кореневого каталогу жорсткого диска D: посторінково.

Наберіть у командному рядку: 

DIR/P   


 і натисніть  клавішу  <ENTER>

Зверніть увагу на інформацію у вікні й опишіть її: ім’я файлів і каталогів, розміри файлів, дату, час їх створення.

5. Отримайте інформацію про системну дату.

Наберіть у командному рядку: 

DATЕ         

і натисніть клавішу  <ENTER>

На екрані – повідомлення про поточну дату і запит нової..

Якщо потрібно змінити дату -  введіть нову дату по зазначеному форматі і натисніть клавішу    <ENTER>.
6. Отримайте інформацію про системний час.

Наберіть у командному рядку: 

TIME       

 і натисніть клавішу  <ENTER>

На екрані – повідомлення про поточний час і запит нового.

Якщо потрібно змінити час – введіть час по зазначеному форматі і натисніть клавішу <ENTER>
7. Створіть у кореневому каталозі свій каталог САТ командою MS DOS.

Наберіть у командному рядку: 

MD CAT   

   і натисніть  клавішу  <ENTER>

Переконайтесь, що каталог САТ з'явився у кореневому каталозі.

8. Увійдіть у свій каталог САТ, використовуючи команду MS DOS.

Наберіть у командному рядку: 

СD CAT   

   і натисніть клавішу  <ENTER>

Ваш каталог зараз поточний, тому що в першому верхньому рядку на правій панелі NC з'явилися символи  < . . >

9. Створіть у своєму каталозі САТ за допомогою команди Copy свій текстовий файл з ім'ям Т.ТХТ, що містить ваше прізвище та ініціали.

- наберіть у командному рядку: 

COPY CON T.TXT   

   і натисніть клавішу  <ENTER>

- наберіть своє прізвище та ініціали і натисніть клавішу  <ENTER>

(перехід на російський алфавіт здійснюється комбінацією клавіш CTRL + SHIFT праві, повернення на латинський алфавіт - CTRL + SHIFT ліві)

- натисніть одночасно клавіші:

CTRL + Z 


і натисніть клавішу  <ENTER>

Ваш файл Т.ТХТ створений у вашому каталозі САТ.

10.  Виведіть текст файлу Т.ТХТ на екран монітора командою MS DOS, тобто перегляньте його.


Наберіть у командному рядку: 

ТУРE T.TXT   

   і натисніть  клавішу  <ENTER>

11.  Скопіюйте файл Т.ТХТ у цей же каталог, але під ім'ям Т1.ТХТ.

Наберіть у командному рядку: 

COPY T.TXT Т1.ТХТ


 і натисніть  клавішу  <ENTER>

Т.о. у каталозі САТ два однакових файли, але під різними іменами.

12.  Перейменуйте файл Т.ТХТ у Т2.ТХТ.

Наберіть у командному рядку: 

REN T.TXT Т2.ТХТ


 і натисніть клавішу  <ENTER>

На відміну від команди COPY, команда REN перше ім'я забирає, тобто зберігається один файл під новим ім'ям.

13. Скопіюйте файли Т1.ТХТ і Т2.ТХТ, як всі файли каталогу САТ з жорсткого диску D: на свою дискету.

Наберіть у командному рядку:

COPY *.*  A:


 і натисніть клавішу  <ENTER>

*.* позначає всі файли зазначеного або поточного каталогу.

14. Вилучите командою MS DOS файли Т1.ТХТ і Т2.ТХТ з вінчестера, як всі файли каталогу САТ.

Наберіть у командному рядку: 

DEL *.*


 і натисніть  клавішу  <ENTER>

На екрані - запит про підтвердження вилучення.

Наберіть 

Y



 і натисніть  клавішу  <ENTER>

15.  Вийдіть з свого поточного каталогу САТ командою MS DOS у кореневий каталог.

Наберіть у командному рядку: 

 СD . . 




 і натисніть  клавішу  <ENTER>

 Ви вийшли в кореневий каталог, тому що каталог САТ був створений у ньому.

16.  Вилучите свій каталог САТ командою MS DOS у кореневому каталозі.

Наберіть у командному рядку: 

 RD САТ




 і натисніть  клавішу  <ENTER>

Зверніть увагу, що вашого каталогу САТ у списку кореневого каталогу диска D: уже немає. Але ваші файли збереглися на вашій дискеті.

17.  Переглянете зміст своєї дискети.

Наберіть у командному рядку: 

А:



 і натисніть  клавішу  <ENTER>

На ній знаходяться два ваших файли Т1.ТХТ і Т2.ТХТ
18. Поверніться на вінчестер.

Наберіть у командному рядку: 

D:



і натисніть  клавішу  <ENTER>

Ви знову в кореневому каталозі вінчестера.

Завдання 2.

Робота з панелями Norton Commander.

1. Перепишіть собі в зошит всі пункти меню та їх призначення.

F1 – (Help) – одержання довідки («допомоги»).

F2 – (User Menu) – висновок меню команд користувача.

F3 – (View) – перегляд файлу.

F4 – (Edit) – редагування файлу.

F5 – (Copy) – копіювання файлу або групи файлів.

F6 – (Renmov) – перейменування файлу (файлів) або каталогу, пересилання файлу (файлів) в інший каталог.

F7 – (MkDir) – створення підкаталогу.

F8 – (Delete) – знищення файлу, групи файлів або каталогу.

F9 – (PullDn) – меню Norton Commander.

F10 – (Quit) – вихід з Norton Commander.

2. Відключіть праву панель NC.

Натисніть клавіші: 

CTRL + F2

3. Відключіть дві панелей NC і потім відновіть їх.

Натисніть клавіші 

CTRL + O

Відновити панелі повторним одночасним натисканням цих двох клавіш.

4. Відключіть на екрані не поточну панель NC і відновіть її.

Натисніть клавіші 

 CTRL + Р
Відновіть панель одночасним натисканням цих двох клавіш.

5. Поміняйте панелі NC місцями.

Натисніть клавіші 

 CTRL + U

6. Відключіть тільки ліву панель NC.

Натисніть клавіші 

 CTRL + F1
7. Відновіть дві панелей на екрані.

Натисніть  клавіші 

 CTRL + F1

8. Встановіть на лівій і правій панелях NC повну форму інформації.

Ознайомтесь, чим коротка форма інформації відрізняється від повної. 

- натисніть клавіші 


F9 

і 
<ENTER>

- установіть прапорець на пункт  <Full>
і натисніть клавішу <ENTER>

Установіть на лівій панелі повну форму інформації:

· перейдіть на праву панель, натиснувши клавішу <TAB>;

-    натисніть клавіші 
F9 

і 
<ENTER>

· установіть прапорець на пункт <Full>
і натисніть клавішу <ENTER>

На обох панелях установлена повна інформація про файли – ім’я, розмір, дати і час створення.

9.
Поверніть правій і лівій панелям коротку форму інформації.

- зробіть праву панель активної за допомогою клавіші <TAB>;

- натисніть клавіші 
F9 

і 
<ENTER>

- установіть прапорець на пункт <Brief> і натисніть клавішу <ENTER>

Те ж необхідно зробити і на лівій панелі.

10. Викличте на праву панель дерево каталогів. Перегляньте його і поверніть правій панелі коротку форму інформації.
за допомогою клавіші ТАВ перейдіть на праву панель

- натисніть клавіші 
F9 

і 
<ENTER>

- установіть прапорець на  
<Tree> 
 і натисніть клавішу <ENTER>

на екрані з’явиться дерево каталогів.

- якщо воно не міститься на екрані, переглянете його за допомогою клавіш керування курсором.

- зверніть увагу на ліву панель (не поточну) – на ній буде відображено зміст виділеного каталогу, а у верхньому рядку зазначений шлях до даного каталогу щодо кореневого.

- повернетеся на початок дерева клавішею <Home> при відключеній індикаторній клавіші NUM LOCK.

- відключіть дерево:

F9 

і 
<ENTER>

- установіть прапорець  на пункт <Brief> і натисніть клавішу <ENTER>

11. Виведіть на екран загальну інформацію про диск на лівій панелі. 

- натисніть клавіші 


F9 

і 
<ENTER>

- установіть прапорець  на пункт <Info> і натисніть клавішу <ENTER>

На екрані – загальна інформація про диск на не поточній панелі NС: обсяг пам'яті зайнятої і вільної, кількість файлів, їх обсяг і т.д.

Поверніть лівої панелі коротку форму інформації.

- натисніть клавіші 


F9 

і 
<ENTER>

- установіть прапорець на пункт <Brief> і натисніть клавішу <ENTER>

Завдання 3.

Робота з дисками, каталогами, файлами в NC.

1. Створіть на диску D: у каталозі своєї групи новий каталог під ім'ям САТ:

- переконаєтеся, що ліва панель активна – у ній знаходиться курсорна рамка
-  натисніть клавішу F7 – це команда MK DIR - створення каталогу

- у виділеному вікні наберіть ім'я каталогу САТ і натисніть клавішу <ENTER>
Зверніть увагу, що ім'я САТ з'явилася у списку кореневого каталогу.

2. Створіть у цьому каталозі свій текстовий файл під ім'ям Z.TXT з текстом «Я студент Криворізького державного комерційно-економічного технікуму»

· увійдіть у каталог САТ (на виділеному імені САТ натисніть <Enter>)
· натисніть одночасно <Shift>+<F4>
· у виділеному вікно наберіть ім'я файлу Z.TXT і натисніть <Enter>
· у з'явившимся вікні, підтвердіть пункт <New file> (новий файл) і натисніть <Enter>
· у вікні редактора набрати текст: «Я студент Криворізького державного комерційно-економічного технікуму»

· натисніть F10(Quit)

на екрані – три режими виходу:

SAVE – зі збереженням

DОN'T SAVE – без збереження

CONTITING – продовжити редагування

· виберіть (або підтвердіть) SAVE і натисніть <Enter>

У вікні NC з'явилося ім'я створеного файлу Z.TXT

3. Скопіюйте файл Z.TXT у цей же каталог під новим ім'ям Z1.TXT.

· перейдіть на праву панель клавішею <Tab>

· виведіть кореневий каталог, увійдіть у каталог САТ
· перейдіть на ліву панель клавішею <Tab>
· виділіть файл Z.TXT і натисніть клавішу < F5>
Копіювання створюється на диску D:, але під ім'ям Z1.TXT.

У рядку повинно бути набрано:




D:\САТ\Z1.TXT
<Enter>
Зверніть увагу, що копіювання створюється на не поточну панель. Отже, два файли з однаковим змістом, але під різними іменами Z.TXT і Z1.TXT знаходяться в каталозі САТ на диску D:

4. Скопіюйте файл Z.TXT на дискету:

· установіть дискету у дисковод А:
· перейдіть на праву панель

· перейдіть на диск А:. Для цього необхідно:

одночасно натиснути <Alt>+<F2>

курсором виділіть А: і натисніть <Enter>

на правій панелі з'явиться зміст диска А:
· перейдіть на ліву панель

· виділіть файл Z.TXT і натисніть клавішу < F5>
Пропозицію у виділеному вікні на копіювання на диск А: підтвердіть натисканням клавіші <Enter>
5. Вилучіть файл Z.TXT з каталогу САТ на диску D::

· перейдіть на ліву панель клавішею ТАВ

· виділіть файл Z1.ТХТ на панелі диска D:

· натисніть F8

· підтвердіть пропозицію DELETE (вилучить), натиснувши клавішу <ENTER>.

6. Перемістіть файл Z.ТХТ з дискети знову на жорсткий диск у каталог САТ:

· перейдіть на ліву панель клавішею ТАВ
· перейдіть на іншу панель зі змістом диска А:

· виділіть файл Z.ТХТ
· натисніть  клавішу F6
· підтвердіть пропозицію D:\CAT перемістити файл на диск D: у каталог САТ натисканням клавіші <ENTER>.

Зверніть увагу, що на диску А: цього файлу вже немає.

7. Перегляньте файли Z.ТХТ і Z1.ТХТ
· перейдіть на іншу панель (диск D:) клавішею ТАВ

· виділіть файл Z.ТХТ
· натисніть клавішу <F3> (View) – переглянути файл.

· після перегляду натисніть клавішу ESC

Аналогічно перегляньте файл Z1.ТХТ.
8. Відредагуйте файл Z.ТХТ, змінивши текст на «Ми студенти Криворізького державного комерційно-економічного технікуму!». Відразу перегляньте його.

· виділіть файл Z.ТХТ

· натисніть клавішу <F4> – редагування файл
Внести виправлення в текст: «Ми студенти Криворізького державного комерційно-економічного технікуму!»

· збережіть під тим же ім'ям, натиснувши клавішу <F2>

· вийдіть з режиму редагування, натиснувши клавішу <Esc>
· перегляньте ще раз файл Z.ТХТ клавішею <F3> - він уже новий.
9. Перейменуйте файл Z.ТХТ на Z1.TXT
· виділіть файл Z.ТХТ на диску D:
· натисніть клавішу F6 і у вікні знищення клавішею DELETE запропоноване D:\САТ, і наберіть Z1.TXT.

10. Скопіюйте групу файлів Z.TXT і Z1.TXT на дискету:

· установіть дискету в дисковод А:
· перейдіть на праву панель

· перейдіть на диск А:. Для цього необхідно:

одночасно натиснути <Alt>+<F2>

курсором виділити А: і натиснути <Enter>

на правій панелі з'явиться зміст диска А:
· перейдіть на ліву панель

· виділіть групу файлів Z.TXT і Z1.TXT і натисніть клавішу < F5>
Пропозицію у виділеному вікні на копіювання на диск А: підтвердіть натисканням клавіші <Enter>
11. Вилучить групу файлів Z.TXT і Z1.TXT з диска D:

· не забудьте перейти на диск D:
· включить файли Z.TXT і Z1.TXT у групу.

· натисніть клавішу F8

· підтвердіть вилучення двох файлів натисканням клавіші <ENTER> два рази.
Отже, на диску D: файлів Т1.ТХТ і Т2.ТХТ немає, але залишився каталог.

12. Вилучить каталог САТ з жорсткого диску D:

· увійдіть у кореневий каталог, виділивши символи < . . > у першому рядку панелі і натисніть клавішу <ENTER>

· переконайтесь, що каталог САТ у кореневому каталозі виділений

· натисніть послідовність клавіш F8 і <ENTER>, тобто підтвердіть вилучення

Отже, на диску D: каталогу САТ і його файлів немає.

На вашій дискеті ваші файли Z1.TXT і Z2.TXT залишились.

13. Перегляньте файли Z1.TXT і Z2.TXT на своїй дискеті:

- перейдіть на панель з диском А: клавішею ТАВ
- виділіть файл Z1.TXT 

- натисніть клавішу F3 і перегляньте перший файл

- натисніть клавішу ESC
Аналогічно перегляньте файл Z2.TXT 

14. Установіть на правій панелі диск D: 

· натисніть клавіші ALT + F2

· перейдіть на диск D: клавішами керування курсором і натисніть клавішу ENTER
15. Поверніться на Робочий стіл Windows.

· натисніть клавішу F10

· підтвердіть повернення натисканням клавіші ENTER
У підсумку виконання практичної роботи на вашій дискеті повинне бути два файли:

Z1.TXT і Z2.TXT

Якщо повернення в Windows не здійснюється наберіть у командному рядку: 
EXIT
