Інструкційна карта

по проведенню практичного заняття № 7
1. Тема: Програма Провідник. Програма Windows Commander.

2. Мета дидактична: Придбання навичок роботи з програмами Провідник і Windows Commander.в ОС Windows.

3. Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
4. Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
5. Матеріально-технічне забезпечення робочого місця.
· інструкційна карта;

· карта-завдання;

· інструкція по ТБ;

· довідкові матеріали;

· персональний комп'ютер;

· дискета 3,5 дюйма.

6. Правила техніки безпеки:
· не підключати і не відключати з'єднувачі при поданій напрузі;

· не торкатися до струмоведучих частин ПК;

· у разі збою або несправності пристроїв ПК, припинити роботу, оповістити про це викладача або лаборанта;

· дотримуватись правил ТБ, вказаних в інструкції по ТБ.

7. Порядок виконання роботи:

· Робота з програмами Проводник і Windows Commander.

Зміст звіту. 
· Завдання та відповіді на них.
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Внаслідок виконання практичної роботи студент повинен:

Знати:

· основні поняття ОС Windows;

· елементи ОС: основні і спеціальні об'єкти, ярлики, значки;

· структуру вікон Windows;

· принципи роботи з об'єктами: створення, копіювання, перейменування, пошук і видалення;

· принципи роботи з довідковою системою ОС Windows.

Вміти:

· користуватись програмами Проводник і Windows Commander для перегляду файлової системи, запуску програм, виконання дій з файлами, папками і їх групами;

· архівувати і обслуговувати диски.

Контрольні запитання

1. Яке призначення програми Проводник? Як запустити програму Проводник? З чого складається вікно програми Проводник?

2. Яке призначення дерева об'єктів? Що означають символи "+" і "-" перед назвою папки?

3. Як розкрити папку? Як відшукати папку?

4. Що таке група об'єктів і як об'єкт залучити в групу?

5. Як переміщувати об'єкти засобами Проводника?

6. Як об'єднати в групу всі об'єкти?

7. Як виконати копіювання засобами програми Проводник?

8. Яке призначення програми Windows Commander? Як об'єднати в групу об'єкти від першого до останнього?

9. Яке призначення клавіші F3 у програмі WC?

10. Яке призначення клавіші F4 у програмі WC?

11. Яке призначення клавіші F5 у програмі WC?

12. Яке призначення клавіші F6 у програмі WC?

13. Яке призначення клавіші F7 у програмі WC?

14. Яке призначення клавіші F8 у програмі WC?

15. Що таке архів і як архівувати файли?

16. Як активізувати сусіднє вікно в WC? 

17. Як переглянути файл в WC?

18. Як створити текстовий документ в WC? Як відредагувати текстовий документ в WC?

19. Як виконати копіювання в WC? Як виконати переміщення в WC?

20. Як створити папку в WC? Як видалити об'єкт в WC?

21. Які кнопки є на панелі інструментів вікна програми WC?
Карта-завдання
до практичної роботи № 7

Тема: Програми Провідник. Програма Windows Commander.

Мета дидактична: Придбання навичок роботи з програмами Провідник і Windows Commander в ОС Windows.

Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
Порядок виконання

1. Запустіть програму Проводник.
2. Перегляньте дерево папок, які знаходяться на диску D:.

3. Виберіть два будь-яких файли на диску D: і скопіюйте їх в заздалегідь відкриту папку 

4. Скопіюйте дві папки з диска D: в папку Групи, використовуючи буфер обміну.

5. Упорядкуйте назви файлів папки Групи в алфавітному порядку.

6. Упорядкуйте назви файлів папки Групи по розміру, а потім по даті зміни.

7. За допомогою програми Проводник відшукайте файл програми Windows Commander, який називається Wincmd 32.exe.

8. Створіть ярлик для програми Windows Commander 32.
9. Запустіть програму Windows Commander 32.
10.  Активізуйте інше вікно.

11. Досліджуйте кнопки панелі інструментів WC.

12. Створіть на диску D: в папці Групи папку з назвою Вашої групи.

13. Активізуйте сусіднє вікно і відкрийте папку з назвою Вашої групи.

14. Поверніться в папку Групи, виділіть в ній два файли і дві папки, виділені об'єкти перемістить в папку під назвою Вашої групи.

15. У папці з назвою Вашої групи створіть один текстовий документ, давши йому назву Звіт, з текстом - відповіддю на одне будь-яке контрольне запитання.

16. Дослідіть кнопки панелі інструментів Краткий, Подробный.

17. Дослідіть кнопки панелі інструментів для впорядкування файлів По имени, По типу, По размеру, По дате создания.
18. Заархивуйте файли в папці під назвою Вашої групи самораспаковуючим ZIP-архівом, спочатку об'єднавши їх в групу (вибравши їх).

19. Розпакуйте архів.

20. Видаліть файл-архів з диска.

21. Видаліть всі папки і файли з папки під назвою Вашої групи.

22. Закрийте всі вікна. Закінчіть роботу.

Методичні вказівки

до виконання практичної роботи № 7

Тема: “Програми Провідник. Програма Windows Commander".

1. Запустіть програму Проводник.
Клацніть подвійним натисненням лівою клавішею миші по кнопці Проводник на Робочому столі або на панелі Швидкий запуск (якщо вона є).

2. Перегляньте дерево папок, які знаходяться на диску D:.

Для перегляду складу папки клацніть лівою клавішею миші на значку «+», який перетворюється на знак «-», а під значком папки (при цьому вона залишається закритою) з'являється перелік її папок і файлів.

Перепишіть назви і властивості трьох-чотирьох об'єктів в звіт.

3. Виберіть два будь-яких файли на диску D: і скопіюйте їх в заздалегідь відкриту папку Групи засобом перетягування.

У правій частині робочого поля виділіть два файли → перетягуніть виділені файли при натисненій лівій клавіші миші в ліву частину, де знаходиться дерево папок.

4. Скопіюйте дві папки з диска D: в папку Групи, використовуючи буфер обміну.

Виділіть дві папки на диску D: і скопіюйте їх в буфер обміну засобами меню програми Проводник (команда Правка → Копировать). Відкрийте папку і вставте в неї вміст буфера обміну командою Правка → Вставить. Який із засобів вам більше до вподоби (більш зручний)?

5. Упорядкуйте назви файлів папки Групи в алфавітному порядку.

Для цього праве вікно повинно функціонувати в режимі Таблиця (його задаємо в пункті Вигляд), а для упорядкування клацніть лівою клавішею миші на заголовку Имя (Name).

6. Упорядкуйте назви файлів папки Групи по розміру, а потім по даті зміни.

Для упорядкування файлів по розміру клацніть лівою клавішею миші на заголовку Размер (Size).

Для упорядкування файлів по даті створення клацніть лівою клавішею миші на заголовку Изменен.

7. За допомогою програми Проводник відшукайте файл програми Windows Commander, який називається Wincmd 32.exe.

Виконайте команду Сервис→ Найти→ Файлы и папки. Перепишіть в звіт назву папки, яка містить файл Wincmd32.exe.

Для відкриття цієї папки виконайте команду: Файл → Открыть папку, яка містить об'єкт.

8. Створіть ярлик для програми Windows Commander 32.
Викличте контекстне меню, натиснувши праву кнопку миші на піктограмі програми WINCMD 32.
9. Запустіть програму Windows Commander 32.
Для запуску програми двічі клацніть лівою клавішею миші на ярлику програми, який знаходиться на Робочому столі.
Яке вікно у WC зараз є активним, а яке - пасивним?

10.  Активізуйте інше вікно.

Сусіднє вікно активізуйте клавішею Tab. Скористайтесь смугою прокрутки, щоб переглянути зміст активної папки. Перепишіть повну назву активної папки в звіт. На якому диску вона знаходиться?

11. Досліджуйте кнопки панелі інструментів WC.

Для цього наведіть курсор миші на кнопки панелі інструментів. Перепишіть призначення кнопок в звіт.

12. Створіть на диску D: в папці Групи папку з назвою Вашої групи.

Активізуйте в одному вікні робочий диск D:, знайдіть і відкрийте папку Групи. Для створення нової папки натисніть клавішу F7 на клавіатурі або клацніть на її кнопці (F7 Созд. Дир.) у вікні. Введіть назву Вашої групи і натисніть на кнопку ОК.

13. Активізуйте сусіднє вікно і відкрийте папку з назвою Вашої групи.

Сусіднє вікно активізуйте клавішею Tab.

14. Поверніться в папку Групи, виділіть в ній два файли і дві папки, виділені об'єкти перемістить в папку під назвою Вашої групи.

Файли і папки виділите клавішею Insert. Переміщення - F6

15. У папці з назвою Вашої групи створіть один текстовий документ, давши йому назву Звіт, з текстом - відповіддю на одне будь-яке контрольне запитання.

Спочатку активізуйте папку під назвою Вашої групи, натисніть комбінацію клавіш Shift+F4 → введіть назву файла з клавіатури Звіт → натисніть ОК, а набравши текст, не забудьте закрити вікно текстового документа, підтвердивши зміни.

16. Дослідіть кнопки панелі інструментів Краткий, Подробный.

Натисніть на них і спостерігайте за змінами подання інформації в активному вікні.

17. Дослідіть кнопки панелі інструментів для впорядкування файлів По имени, По типу, По размеру, По дате создания.
Натисніть на них і спостерігайте за змінами розташування назв у вікні.

18. Заархивуйте файли в папці під назвою Вашої групи самораспаковуючим ZIP-архівом, спочатку об'єднавши їх в групу (вибравши їх).

Виберіть файли, натиснувши клавішу Insert → виконайте команду Файл → Упаковать → встановіть Самораспаковывающийся ZIP-архив → дайте назву архіву з вказівкою шляху → натисніть ОК.

Перепишіть в звіт назву файла-архіву з діалогового вікна. Куди програма вмістила файл-архів?

19. Розпакуйте архів.

Виділіть файл-архів → виконаєте команду Файл → Распаковать → вкажіть шлях, куди розпакувати даний файл →  натисніть ОК.

20. Видаліть файл-архів з диска.

Виділіть файл-архів→ натисніть F8 →  натисніть ОК.

21. Видаліть всі папки і файли з папки під назвою Вашої групи.

Виділіть всі папки і файли → натисніть F8 →  натисніть ОК.
22. Закрийте всі вікна. Закінчіть роботу.

