Інструкційна карта

по проведенню практичного заняття № 40,41
1. Тема: Електронна пошта і пошук інформації.
2. Мета дидактична: Придбання навичок роботи в локальній мережі, з програмою Outlook Express та пошук інформації в глобальній мережі..

3. Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
4. Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
5. Матеріально-технічне забезпечення робочого місця.
· інструкційна карта;

· карта-завдання;

· інструкція по ТБ;

· довідкові матеріали;

· персональний комп'ютер;

· дискета 3,5 дюйма.

6. Правила техніки безпеки:
· не підключати і не відключати з'єднувачі при поданій напрузі;

· не торкатися до струмоведучих частин ПК;

· у разі збою або несправності пристроїв ПК, припинити роботу, оповістити про це викладача або лаборанта;

· дотримуватись правил ТБ, вказаних в інструкції по ТБ.

7. Порядок виконання роботи:
· Робота з мережею Internet.

· Робота з програмою Outlook Express.

8. Зміст звіту.
· Завдання і відповіді на них, створені файли .

9. Рекомендована література.
1. Скопень М.М. Комп’ютерні інформаційні технології в туризмі: Навчальний посібник. – К.: КОНДОР, 2005. – 302 с.

2. Ярмуш О.В., Редько М.М. Інформатика і комп’ютерна техніка: Навчальний посібник. – К.: Вища освіта, 2006. – 359 с.

3. Руденко В.Д.,  Макарчук О.М. Практичний курс інформатики За ред. Мадзігона В.М. -К.: Фенікс, 2007. 

4. Фигурнов В.Э. IBM для пользователя. Изд. 7-е перераб. и доп. -М.: Инфра - М , 2006. 

5. Тхір І.Л., Калушка В.П., Юзьків А.В. Посібник користувача ПК. Том 1. –Тернопіль: технічний коледж ТДТУ, 2006.

6. Тхір І.Л., Калушка В.П., Юзьків А.В. Посібник користувача ПК. Том 2. –Тернопіль: технічний коледж ТДТУ, 2006.

7. Шафрин Ю.А. Основи компьютерной технологии ОКТ –М.: ABF, 2006.

8. Ефимова О., Шафрин Ю. Практикум по компьютерной технологии. Упражнения, примеры, задачи. Основы программирования. Методическое пособие. –М.: ABF, 2006.

Внаслідок виконання практичної роботи студент повинен:

Знати:

· складові локальних комп’ютерних мереж та їх архітектура;

· управління доступом до файлів, каталогів;

· програмне забезпечення локальних мереж. Використання технології «Клієнт-сервер».

· поняття про глобальну комп’ютерну мережу Internet та принципи її влаштування;

· типи підключення до мережі Internet, служби Internet;

· інформаційний менеджер Outlook;

Вміти:

· працювати в локальній комп`ютерній мережі;

· використовувати служби Internet в практичній діяльності;

· використовувати інформаційний менеджер Outlook;

Контрольні запитання
1. Що собою представляє мережа Інтернет?

2. Які комп'ютери називаються серверами й клієнтами Інтернету?

3. Що таке протокол TCP/IP і яке його призначення?

4. Перелічите основні інформаційні ресурси Інтернету.

5. Що таке режими обміну on-line і off-line?

6. Який принцип адресації прийнятий в Інтернеті?

7. Що собою представляє Ір-Адрес?

8. Опишіть принцип побудови доменних імен.

9. Що таке сервер DNS?

10. Що собою представляє World Wide Web?

2. Дайте визначення гіпертекстового документа?

3. Яке призначення посилань у гіпертекстовому документі?

4. Що називається Web-Сторінкою? Що таке мова HTML?

5. Яке призначення програм-оглядачів?

6. Які завдання вирішуються за допомогою протоколу HTTP? Що таке URL?

11. Для чого призначена програма Internet Explorer і які її можливості?

12. Як підключитися до Інтернету за допомогою програми броузера?

13. Для чого призначений журнал і яка його структура?

14. Як задається строк зберігання елементів у журналі? Як очистити журнал?

15. Що потрібно зробити, якщо порушено відображення символів кирилиці?

16. Що таке інформаційно-пошукова система? Як викликати пошукову систему?

17. Які основні правила пошуку по ключових словах?

18. Що таке Web-Каталог і які правила роботи з ним? Як виконується розширений пошук?

19. Що таке FTP-Вузол? Як одержати файли з FTP - архіву за допомогою пошукової систем.

20. Що розуміється під електронною поштою?

21. Як відбувається обмін повідомленнями по електронній пошті?

22. З яких елементів складається адреса Е- mail?

23. Які можливості програми Outlook Express? Які елементи розміщаються у вікні Outlook Express?

24. Як створити обліковий запис електронної пошти?

25. Які операції з повідомленнями пошти можливі в програмі Outlook Express?

26. Опишіть одержання й перегляд повідомлення.

27. Як виконується копіювання фрагмента повідомлення в документ Word?

28. Як вкласти файл у повідомлення, що відправляється?

29. Опишіть операції з адресною книгою (додавання записів і вставка адреси в повідомлення).

Карта-завдання
до практичної роботи № 40,41
Тема: Електронна пошта і пошук інформації.
Мета дидактична: Придбання навичок роботи в локальній мережі, з програмою Outlook Express та пошук інформації в глобальній мережі..

Мета виховна: Сприяння формування світогляду у студентів розкриттям ролі практики використання комп’ютерної техніки та її програмного забезпечення для опрацювання виробничої інформації; виховування культури праці, любов до професії оператора, самостійність у вирішенні задач, вміння аналізувати отримані результати.
Мета розвиваюча: Сприяння розвитку логічного та абстрактного мислення шляхом узагальнення вивчаємого матеріалу, комп’ютерної науки, наукового і логічного мислення.
Порядок виконання

Робота з мережею Інтернет:
1. Завантажити Microsoft Internet Explorer та вивчити структуру, призначення різних елементів вікна:

· смуга заголовка;

· рядок меню;
· панель інструментів (Обычные кнопки, Адресная строка);

· рядок стану.
2. Розглянути настроювання програми Microsoft Internet Explorer (Сервис/Свойства обозревателя).
3. Використовуючи програму MDialer, установити віддалений зв'язок із сервером провайдера.
4. Вивчити зміст домашньої сторінки (Український портал, www.uaportal.com):

· ознайомитись із структурою веб-сайта Український портал;
· розглянути систему пошуку Українського порталу за ключовим словом;

· звернути увагу на гіперпосилання, що є на домашній сторінці.
5. Із веб-сайта Українського порталу вийти на м. Київ.
6. На сторінці, яка завантажилась, знайти гіперпосилання Компьютеры, а на цій сторінці — гіперпосилання Учебник.
7. Переписати  Internet-адресу Учебника, ознайомитися з його першим розділом.
8. Роз'єднати зв'язок з мережею.
9. Закрити програму Internet Explorer.
Електронна пошта:
1. Завантажити програму Internet Explorer.
2. Відкрити веб-сервер UkrNet (http://www.ukr.net).
3. Створити на сервері власну поштову скриньку:

· ознайомитися з умовами надання послуг на сервері;

· зареєструватися на сервері.
4. Створити лист довільного змісту і надіслати за адресою sgtehn@cg.ukrtel.net (кнопка на панелі інструментів Internet Explorer Почта - Создать сообщение):
· у полі Кому вказати адресу одержувача;

· у полі Тема вказати тему повідомлення (практична робота);

· ввести текст листа і натиснути кнопку панелі інструментів Отправить.
Роз'єднати зв'язок з мережею.
Закрити програму Internet Explorer.
